附件4

[bookmark: bookmark36][bookmark: bookmark34][bookmark: bookmark35]被考核单位准备工作及印证材料清单

被考核单位在接到考核通知后，应做好以下准备工作，并提供相应印证材料：
[bookmark: bookmark37]一、提供以会议或文件等形式专门研究部署政务公开工作的详情。
[bookmark: bookmark38]二、提供目录编制、工作方案以及完成情况。
[bookmark: bookmark39]三、内部机制建设详情，包括公文属性管理机制、解读回应机制、依申请公开处理机制、政府网站和政务新媒体信息发布审核及分类机制和运维管理机制等。
四、本单位本年度制发非涉密公文详情列表，按体裁（发文字号）分类，列表要素包括公文全称、文号、公开属性、牵头起草部门、主动公开公文链接、解读文件链接、是否为非纯文字解读等。列表中链接应为超链接形式；其他形式的解读，应做出专门标注。
五、26个试点领域提供信息公开情况。
六、政务公开工作中有创新、有亮点、有特色的，予以特别说明，特别是受到省、市领导批示表扬或被省、市媒体专题正面报道的，附情况汇报及印证材料。
[bookmark: _GoBack]七、当年考核通知中规定的其他准备工作及印证材料。
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