
山西省公证“最多跑一次”

办证流程宣传图

事前咨询

1、告知当事人提供证明材

料清单及承办人员姓名；

2、可对证明材料进行预审；

3、可预约办证时间。

现场办证

申请人一次性提交所需证明材料，

由承办人员负责全程引导办证
申 请

受理 符合条件，即时受理

审查
1、公证员对证明材料进行审查核实；

2、申请人签署告知书、承诺书；

3、公证员制作询问笔录。

缴费
接受现金、银联卡、微信、支付宝等

支付方式

送达服务
具备条件的，当日出证，申请人签收回执；不具备条件的，

可根据当事人需要提供邮寄送达公证书服务。

出证
1、制作公证书；

2、需要附译文的公证进入翻译流程。

审批

咨 询 电 话 ：

0357-7923116


